附件1：     2012年夏季研究生毕业与学位授予等工作日程安排
	工作流程
	承办单位
	完成时限
	工作内容

	学生申请
	学生、导师、学科、培养单位
	3月23日前
	博士填写《青岛大学博士学位论文预答辩审查表》，学科组织完成预答辩，通过预答辩的博士和硕士（填写《青岛大学硕士学位论文答辩资格申请表》）提交有关材料申请答辩

	审核确定

答辩资格
	学位办、学科、培养单位
	4月6日前
	受理、审核，并将《青岛大学博士学位论文预答辩审查表》和在校期间正式发表的论文原件和收录证明原件（文章待发者必须提交接受函和文章清样）送学位办；《学位论文答辩资格审核情况汇总表》和《申请博士、硕士科学学位者发表学术论文情况统计表》以学院为单位发至指定邮箱

	盲评
	培养单位、学位办
	暂定4月10日下午2:00
	校学位办组织学位论文盲评抽签

	
	培养单位、学位办
	4月20日

下午5:00前
	各培养单位将参加盲评论文送校学位办（全日制博、硕士2份/人，在职3份/人）

	领取材料
	培养单位、学位办
	4月25日
	各培养单位领取空白《青岛大学学位论文答辩情况表》等纸质材料

	论文检测
	培养单位、学位办
	4月25日-

5月10日
	以学院为单位将博士、硕士学位论文电子版送交学位办检测

	评阅论文
	学科、培养单位
	4月25日-

5月20日
	各培养单位组织论文评阅（博士、硕士至少2位评阅人，在职至少3位评阅人。均至少有1位校外专家）；学生填写《青岛大学学位论文答辩情况表》，作答辩前准备工作

	收集毕业、学位信息
	培养单位、学位办
	4月25日-

5月20日
	将毕业电子注册信息、学位注册信息数据务必于5月20日前以学院为单位发至指定邮箱

	组织答辩

论文定稿
	培养单位、学科
	5月25 -6月10日
	逐级审核答辩委员会组成名单，答辩前1周培养单位汇总本单位《博（硕）士学位论文答辩日程安排表》发至指定邮箱，组织学位论文答辩，学生根据答辩委员会意见修改学位论文、定稿。

	领取导师服、学位服
	学位办、培养单位
	6月12日
	领取导师服、学位服

	学位申请及审核
	学科、培养单位
	6月12日前
	学生填写《青岛大学博（硕）士学位申请书》申请学位，逐级审核其论文答辩、学位外语和学科综合（同等学力）成绩、发表学术论文情况等材料原件。

	毕业鉴定
	学科、培养单位、学位办
	6月14日前
	对毕业、结业研究生进行资格审核，给出毕业鉴定，复核毕业电子注册信息和学位授予信息

	学位评定分委员会审议
	培养单位
	6月14日前
	召开学位评定分委员会会议审议

	公示

建议名单
	学位评定分委员会
	6月14日前
	将各学位评定分委员会建议授予学位人员名单公示

	材料汇总

与审核
	培养单位、学位办
	6月15日前
	各培养单位将学位评定分委员会决议及建议授予学位人员学位申请材料汇总报送校学位办审核

	学校审批
	学位办
	暂定6月26日下午2:30
	召开校学位评定委员会会议审批

	网上公示

授予名单
	学位办
	校学位评定委员会会后
	将校学位评定委员会同意授予学位人员名单在校园网上公示

	证书盖章
	培养单位、学位办
	暂定6月27日—6月28日
	各培养单位组织填写《学位证明》两份、领取毕业证书、学位证书、贴2寸彩色免冠照片（必须与注册使用的电子照片同一底版）并加盖公章

	学位

授予仪式
	学科、培养单位、学位办
	暂定6月28日
	举办青岛大学2012年夏季博士、硕士学位授予仪式

	档案存档
	学科、培养单位、学位办
	毕业生离校

前完成
	根据学校档案管理工作要求整理学位档案


备注：1.表中暂定时间若有变动将另行通知，否则，按原定时间进行。2.学籍学位科电子邮箱：xwb@qdu.edu.cn
